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SISTEMA DE ACREDITACIÓN
El proceso de acreditación de las sociedades se realizará mediante la entrega de toda la

documentación requerida dentro de los plazos establecidos, permitiendo una mejor organización y
una revisión más eficiente.

 Una vez finalizado el plazo, se emitirá un informe detallando qué sociedades han cumplido con los
requisitos y cuáles aún tienen pendientes.

 

JULIOMAYO JUNIO SEPTIEMBREAGOSTO

INICIO 1RA EVALUACION 2DA EVALUACION FIN

18 26 21 25



 

1. Acta Constitutiva 
2. Estatutos 
3. Mesa Directiva 
4. Miembros Activos
5. CV Delegado/Subdelegado
6. Aval de Autoridad Universitaria para Delegado/
Subdelegado
7. Aval de SOCEM para Delegado/ Subdelegado
8. CV Asesores
9. Páginas Virtuales

10. Informe de Actividades con Aval de Autoridad
Universitaria 
11. Informe de Actividades FELSOCEM
12. Avales FELSOCEM
13. TI CIMEL
14. Formulario SG
15. Formulario de Tesorería

Documentación AnualDocumentación Base

DOCUMENTACIONES

TODOS los documento deberán ser entregados entre el 18 de
mayo y el 25 de septiembre



PARA LA
ASOCIACIÓN



PASOS A SEGUIR
 

Certificado de Acreditación 

Informe de SG y ratificación de estatus en AGO 2026

Enviar correo con título “Solicitud de Carpeta SOCEM - Asociación - Zona”
a SG secretariageneralfelsocem@gmail.com 

SG habilitará en el drive 1 carpeta por sociedad

Subir los documentos al drive, en fecha y con el respectivo código númerico

 
Referencias:

SG: Secretaria General 
AGO: Asamblea General Ordinaria
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DOCUMENTOS PARA ASOCIACIÓN
 

1. Acta Constitutiva 
2. Estatutos 
3. Mesa Directiva 
4. Miembros Activos
5. CV Delegado/Subdelegado
6. Aval de Autoridad Universitaria para Delegado/
Subdelegado
7. Aval de SOCEM para Delegado/ Subdelegado
8. CV Asesores
9. Páginas Virtuales

10. Informe de Actividades con Aval de Autoridad
Universitaria 
11. Formulario SG
12. Formulario de Tesorería

2Documentación Base Documentación Anual1



PARA LA
FEDERACIÓN O
RE-FEDERACIÓN 



 

Certificado de Acreditación 

Informe de SG y ratificación de estatus en AGO 2026

Enviar correo con título “Solicitud de Carpeta SOCEM - Federación - Zona”  
a SG secretariageneralfelsocem@gmail.com 

SG habilitará en el drive 1 carpeta por sociedad

Subir los documentos al drive, en fecha y con el respectivo código númerico

 

PASOS A SEGUIR

2

3

Referencias:
SG: Secretaria General 
AGO: Asamblea General Ordinaria
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DOCUMENTOS PARA FEDERACIÓN
 

1. Acta Constitutiva 
2. Estatutos 
3. Mesa Directiva 
4. Miembros Activos
5. CV Delegado/Subdelegado
6. Aval de Autoridad Universitaria para Delegado/
Subdelegado
7. Aval de SOCEM para Delegado/ Subdelegado
8. CV Asesores
9. Páginas Virtuales

10. Informe de Actividades con Aval de Autoridad
Universitaria 
11. Informe de Actividades FELSOCEM
12. Avales FELSOCEM
13. TI CIMEL
14. Formulario SG
15. Formulario de Tesorería

1 2Documentación Base Documentación Anual



LISTA DE DOCUMENTOS
DETALLADOS 



1. Acta Constitutiva 
2. Estatutos 
3. Mesa Directiva 
4. Miembros Activos
5. CV Delegado/Subdelegado
6. Aval de Autoridad Universitaria para Delegado/
Subdelegado
7. Aval de SOCEM para Delegado/ Subdelegado
8. CV Asesores
9. Páginas Virtuales

Documentación Base
Favor subir los documentos con estos Códigos Númericos



1. ACTA CONSTITUTIVA

 
Se refieren a los documentos en donde consta, en orden de
importancia: La creación/fundación y/o acta de personería
jurídica y/o acta de constitución de la actual junta directiva

Ejemplo: 
Acta de constitución de la Comisión Directiva de SOCIEM UNA, que se hace a través de un organismo denominado Tribunal
Electoral Independiente (TEI)



2. ESTATUTOS

Ejemplo:
El último Estatuto Social de la SOCIEM UNA aprobado en Asamblea General en 2020

Son los reglamentos vigentes dentro de tu sociedad científica
o asociación



Debe especificar quiénes ocupan un cargo dentro de la
sociedad
Debe tener el membrete de la sociedad y estar firmado por
el presidente

3. MESA DIRECTIVA

Ejemplo:
SOCIEM UNA presenta a los miembros de la comisión y los directores. Firma la presidenta



Enviar una lista de todos los socios de la sociedad o
asociación en una planilla de Excel (.xls o .xlsx) 
Recordar que es el único documento en formato Excel

4. MIEMBROS ACTIVOS

Ejemplo:
Presentación de socios de la SOCIEM UNA con la aclaración del total de miembros



5, 8. CURRICULUM VITAE (CV)
Se debe incluir en la carpeta el CV del:
   - Delegado
   - Subdelegado (si hay)
   - Y de, por lo menos un (1) asesor

Para mejor organización, se utilizará el modelo de CV
creado por MVL. 
Es de uso obligatorio para delegados y subdelegados,
no así para asesores, pero se insta a su uso.
Debe subirse en formato PDF.



 

• Datos personales: Nombres y Apellidos, Lugar y Fecha de
Nacimiento, Teléfono, Correo
• Rango universitario: Año que cursa, Especialidad (para los
Asesores) 
• Antigüedad dentro de la FELSOCEM
• Experiencias y actividades en las que fue partícipe dentro de la
sociedad, FELSOCEM u otra organización académica-científica
• Trabajos publicados y en qué revistas
• Trabajos presentados dentro de congresos
• Méritos, si los tiene, ya sea dentro de concursos, presentación
de trabajos, dentro de la sociedad o la FELSOCEM

5, 8. CURRICULUM VITAE (CV)



6. AVAL DELEGADO Y SUBDELEGADO DE AUTORIDAD

 

Es una constancia de la universidad/facultad de que son
delegado y subdelegado de su Sociedad. 
ATENCIÓN: Debe tener el membrete de su universidad y
la firma de una autoridad competente (decano, rector,
director académico, o alguna persona de alto rango dentro
de tu universidad). 
Si son constancias separadas, deber ir numeradas como 6.1
(Delegado) y 6.2 (Subdelegado) 



7. AVAL DELEGADO Y SUBDELEGADO DE LA SOCIEDAD 

Es una constancia de la sociedad o asociación de que son
delegado y subdelegado.
ATENCIÓN: Debe tener el membrete de la sociedad y la
firma del presidente o vicepresidente de la SOCEM.
Si son constancias separadas, deben ir numeradas como 7.1
(Delegado) y 7.2 (Subdelegado).



9. PÁGINAS VIRTUALES

 

Es un documento con el membrete de la sociedad en el que
figura el enlace de todas las redes sociales con las que
cuenta la sociedad o asociación, firmado por el presidente o
el delegado.

Ejemplo: 
Links de redes sociales, página web y correo electrónico de SOCIEM UNA



10. Informe de Actividades con Aval de Autoridad Universitaria 
11. Informe de Actividades FELSOCEM
12. Avales FELSOCEM
13. TI CIMEL
14. Formulario SG
15. Formulario de Tesorería

Documentación Anual
Favor subir los documentos con estos Códigos Númericos



10. INFORME DE ACTIVIDAD  CON AVAL DE AUTORIDADES

 

En un informe, se debe colocar la lista de todas las actividades que hicieron en tu sociedad desde la
última AGO.
Debe tener el membrete de tu universidad y estar firmado por el rector, decano, director académico
o una autoridad de alto rango dentro de la universidad.



11. INFORME DE ACTIVIDADES FELSOCEM

 

En el informe debe figurar la lista de todas las actividades que hizo tu sociedad desde la última
AGO, sobre todo aquellas que tuvieron aval de FELSOCEM.
Debe tener el membrete de tu sociedad y estar firmado por el presidente de tu sociedad.



12. AVALES FELSOCEM
Son todos los avales que recibio tu sociedad de todas las actividades, charlas, congresos,
pasantías que tu sociedad o asociacion realizó desde la ultima AGO hasta hoy. Minimo dos avales

 • 7.1 Avales de CPEDEC 
• 7.2 Avales de CPEM 
• 7.3 Avales de CPAIS 
• 7.4 Avales de CPRII 
• 7.5 Avales de REPC

¡ATENCIÓN! SE DEBEN CODIFICAR LOS
DOCUMENTOS DE ESTA MANERA:

Si son varios avales de un comité, por ejemplo, de
CPAIS, enumerar así:
• 7.3.1 ECG avanzado aplicado a la geriatría - CPAIS 
• 7.3.2 Curso Regional - CPAIS
• 7.3.3 Curso de reanimación neonatal - CPAIS



13. AVAL DE CIMEL

 
Es un aval emitido por CIMEL, dirigido a la sociedad científica,
en el que consta el nombre del artículo original que fue
aprobado para iniciar el proceso editorial

Ejemplo: 
Aval de aprobación por parte de CIMEL a SOCIEM UNA

Requisitos para articulo original: 
• Título: ≤15 palabras
• Resumen: 250 palabras
• Extensión: 3500 palabras
• Palabras clave: 3-6 palabras
• Referencias bibliográficas (Vancouver): 20 – 35 referencias
• Tablas y/o figuras: 3–6



13. AVAL DE CIMEL
TIPS antes de enviar:
• Recuerden que el plagio no se permite en la publicación científica.
• No olviden adjuntar la declaración de autoría.
• Las referencias bibliográficas deben realizarse con un gestor bibliográfico, como Zotero o
Mendeley.
• No es necesario que sea un TI del delegado/subdelegado de la SOCEM.
• Los artículos para CIMEL se envían a través de su correo electrónico.
• ¡RECUERDEN QUE DEBE SER UN ARTÍCULO ORIGINAL!



14. FORMULARIO DE SECRETARÍA GENERAL

 

Es un documento de varias páginas que debe ser
completado con todos los datos solicitados.
Debe ser enviado en formato PDF, igual que todos los otros
documentos.



15. FORMULARIO DE TESORERÍA

 

Es un documento que debes completar con los datos: a
nombre de quién debe ir la factura, ciudad (dirección), RUC.
El documento debe tener el membrete de tu sociedad e ir
firmado por el presidente.
La cuota anual de membresía es de US$ 160 

ADJUNTAR COMPROBANTE CON EL
FORMULARIO DE TESORERÍA

Ejemplo: 
Formulario de tesorería llenado por SOCIEM UNA



FORMATO DE ENTREGA
 

FORMATO PDF
Todos los documentos deben ser

enviados en formato PDF 



¡RECORDAR LOS PLAZOS DE
EVALUACIÓN!

CALENDARIO DEL PROCESO
DE ACREDITACIÓN

MAYO JUNIO SEPTIEMBREAGOSTO

INICIO 1RA EVALUACION 2DA EVALUACION FIN

18 26 21 25



¡ESO ES TODO! 
Recuerda enumerar todos los documentos con el código que se ha mostrado. Es muy

importante para agilizar el trabajo y la correcta acreditación.

NO esperen a última hora para enviar los documentos; tan pronto lo
consigas súbelo a la carpeta drive designada



PREGUNTAS
FRECUENTES



MI SOCEM YA FORMA PARTE DE FELSOCEM. ¿TENGO QUE REALIZAR IGUAL LA
ACREDITACIÓN?
SÍ, ES UN PROCESO QUE SE REALIZA CADA AÑO

MI SOCEM NO FORMA PARTE DE FELSOCEM. ¿TENGO QUE REALIZAR LA
ASOCIACIÓN O FEDERACIÓN?
SI ES QUE AÚN NO FORMA PARTE DE FELSOCEM, DEBERA GUIARSE POR LOS
DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA ASOCIACIÓN

¿CÓMO SÉ SI MI SOCIEDAD SE DEBE ASOCIAR O FEDERAR?
POR ESTATUTO UNA SOCIEDAD DEBE SER ASOCIADA UN AÑO Y LUEGO PUEDE CAMBIAR SU
ESTATUS A FEDERADA



PARA VERIFICAR STATUS DE
SOCEM CLIC EN EL

DOCUMENTO 

https://drive.google.com/file/d/1j5pkHVaRhypNQi4cgUEswtmv2mJQsjXg/view?usp=drivesdk


Universidad Nacional de Asunción -Paraguay
Contacto: +595 984 875670 

Correo: secretariageneralfelsocem@gmail.com

Univ. Diana Zuge
SECRETARIA GENERAL

FELSOCEM



¡GRACIAS!
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